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GERENCIA REGIONAL DE BRASILIA

PORTARIA N2 108/2024, de 25 de setembro de 2024

A Diretora da Geréncia Regional de Brasilia, no
uso de suas atribui¢des legais que lhe conferem a
Portaria n2. 2.872, publicada no Didrio Oficial da
Unido de 20 de novembro de 2017, institui a
Comissao de Espago Fisico e Convivéncia da
Geréncia Regional de Brasilia, a fim de conferir
organicidade aos processos de trabalhos internos
na Fiocruz Brasilia,

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar o uso dos espacos fisicos da Geréncia Regional de Brasilia (GEREB),
assegurando um ambiente de trabalho eficiente que atenda as necessidades de toda a forca de trabalho e partes
interessadas;

CONSIDERANDO a importancia de um diagndstico que leve em conta a densidade ocupacional dos espacos e a
utilizacdo atual por uma forga de trabalho que majoritariamente executa suas fungdes de forma presencial;

CONSIDERANDO a relevancia de adotar critérios claros e objetivos a fim de identificar a existéncia de possiveis
espacos fisicos ociosos, bem como alternativas para sua reconfiguracdo e/ou realocacdo, visando a melhoria continua
do ambiente organizacional;

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer diretrizes claras para padroniza¢do e manutencdo da identidade visual
das dependéncias desta GEREB, bem como a utilizacdo compartilhada dos espacos, incluindo a afixacdo de murais,
banners e bandeiras nos espacos coletivos e corredores,

RESOLVE

Art.12 Instituir a Comissdo de Infraestrutura da Geréncia Regional de Brasilia, com atribuicdo de debater e realizar um
diagndstico completo do uso dos espacos fisicos da GEREB, propor medidas para sua otimiza¢do, bem como
estabelecer diretrizes e fiscalizar o seu cumprimento para a manutencdo da identidade visual e utilizagdo dos espacos
coletivos.

COMPOSICAO DA COMISSAO

Art. 22 A Comissao de Infraestrutura sera constituida por membros da GEREB, designados por meio de portaria
especifica.

Paragrafo unico - Os membros designados para compor a Comissdo de Espaco Fisico representardo os principais
macroprocessos de trabalho da unidade, e um secretario(a) serd indicado para organizar as acdes, definir os
calendarios e pautas de reunido, fluxos de demandas e divulgacdo das deliberacdes da comissao.



PREMISSAS DA COMISSAO
Art. 32 No desenvolvimento de seus trabalhos, a Comissdo devera considerar as seguintes premissas:

| - avaliagdo detalhada do uso atual dos espacos fisicos, focando na densidade ocupacional e na utilizagdo efetiva pela
forca de trabalho que atua predominantemente de forma presencial;

Il - identificacdo de situacdes emergenciais que demandem intervengdes provisdrias, assegurando o bem-estar dos
colaboradores e a continuidade das operacdes;

Il - estabelecimento de critérios para a alocagao eficiente dos espacos, considerando a quantidade de pessoas por
espaco e as atividades desenvolvidas;

IV - definicdo de normas para a afixacdo de murais, banners e bandeiras nos espacos coletivos e corredores,
garantindo a harmonia e a funcionalidade do ambiente;

V - foco no bem-estar da forga de trabalho e demais usudrios e na sustentabilidade das solu¢des adotadas.

PLANO DE ACAO
Art. 42 O plano de a¢do da Comissdo incluird as seguintes etapas:

| - diagndstico inicial: levantamento do estado atual dos espacos fisicos, sua utiliza¢do e densidade ocupacional;

Il - intervengdes provisdrias: identificacdo e execugdo de ajustes provisorios em situacdes emergenciais identificadas
durante o diagndstico, quando for o caso;

Il - consulta e engajamento: didlogo com os usudrios dos espacos para coleta de ideias e sugestdes, incluindo
questdes de utilizacdo dos espagos, para concepcao e atualizacdo de diretrizes;

IV - elaboragdo de propostas: desenvolvimento de propostas de reconfigura¢do dos espacos e concepgao/atualizagdo
de diretrizes de utilizagdo dos espacos, baseadas nos dados coletados e melhores praticas;

V - apresentacdo e aprovagao: submissdo das propostas para aprovacao pela Dire¢do da GEREB;

VI - implementagdo: execuc¢do das agbes aprovadas, com acompanhamento e ajustes, conforme necessario;

VIl - avaliacdo continua: monitoramento do impacto das mudancas e realizagao de ajustes para melhoria continua.

DIRETRIZES PARA UTILIZAGAO DO ESPAGO FiSICO

Art.52 E permitida a afixagdio de murais, banners e bandeiras nos espagos coletivos e corredores, desde que atendam
aos seguintes requisitos:

| - aprovacdo prévia: todo material deve ser previamente aprovado pela Comissdo de Infraestrutura;

Il - conteudo relevante: o conteddo deve ser relevante para o ambiente de trabalho e relacionado as atividades da
organizacdo, tais como informacdes institucionais, campanhas de conscientiza¢do e eventos internos;

Il - localizacdo adequada: os materiais devem ser afixados em locais previamente designados pela Comissdo, de forma
gue ndo obstruam passagens, saidas de emergéncia ou areas de circulagdo;

IV - durabilidade e segurancga: os materiais devem ser confeccionados de modo duravel e seguro, que ndo apresentem
riscos de acidentes, como quedas ou incéndios;

V - periodo de exposicdo: a afixacdo deve respeitar o periodo de exposi¢ao definido pela Comissdao, sendo necessario
remover os materiais apds o término do evento ou campanha.

Art. 62 E vedada a afixa¢do de murais, banners e bandeiras que contenham:

| - conteudo inapropriado: mensagens ofensivas, discriminatdrias, religiosas ou que ndo estejam alinhadas aos valores
e a missao da institucional;

Il - obstrugdo e segurancga: que obstruam passagens, saidas de emergéncia ou qualquer area de circulagao,
comprometendo a seguranca dos usuarios e transeuntes;

Il - instalagGes improvisadas: que sejam afixados sem a devida autorizacdo ou utilizando métodos improvisados que
possam danificar a infraestrutura ou representar risco de acidentes;

IV - poluigdo visual: que contribuam para a poluigdo visual, causando desordem ou interferindo na estética do
ambiente de trabalho;

V - periodo excedente: que permanecam afixados além do periodo de exposicdo definido, sem a devida renovagdo da
autorizagdo.



PROIBICOES DE IDENTIDADE VISUAL E PADRONIZACAO

Art. 72 Sdo proibidas a criacdo e a utilizacdo de identidades visuais especificas que ndo respeitem a politica de
comunicacao da instituicdo. Isso inclui, mas ndo se limita a:

| - identidades visuais ndo autorizadas: a criacao de logotipos, slogans, ou quaisquer elementos gréaficos que nao
estejam em conformidade com a identidade visual institucional;

Il - padronizacdao e nomenclatura: a padroniza¢cdo e nomenclatura interna devem seguir as diretrizes definidas para
placas indicativas de setor, sinalizacao de direcdes e demais normas sobre seguranca do trabalho e convivéncia nos
ambientes da Escola de Governo Fiocruz (EGF) e do Prédio Administrativo.

RESPONSABILIDADES
Art. 82 As responsabilidades pela afixagdo de murais, banners e bandeiras incluem:

| - solicitagdo de aprovagdo: cabe ao responsdvel pelo material solicitar a aprovagao da Comissao com antecedéncia,
fornecendo todas as informagdes necessarias sobre o conteldo, local e periodo de exposi¢ao.

Il - instalagdo e remocao: a instalagdo e remogdo dos materiais devem ser realizadas pelo responsavel, respeitando os
critérios estabelecidos pela Comissao.

Il - manutencdo e limpeza: o responsavel deve garantir que os materiais estejam sempre em bom estado de
conservagao e que a area ao redor seja mantida limpa e organizada.

SEGCAO V - FISCALIZACAO

Art. 92 A fiscalizacdo do cumprimento das diretrizes sera realizada pela Comissdo de Infraestrutura, que adotara as
seguintes medidas:

| - inspecOes regulares: realizacdo de inspec¢des periddicas nos espacos coletivos e corredores para verificar a
conformidade dos materiais afixados.

Il - notificagOes: em caso de descumprimento das diretrizes, o responsavel pelo material serd notificado e deverd
corrigir a irregularidade no prazo estipulado pela Comissao.

Il - remogdo compulséria: caso a irregularidade ndo seja corrigida no prazo estabelecido, a Comissdo poderd proceder
com a remogdao compulséria do material, sendo os custos arcados pelo responsavel.

CASOS OMISSOS

Art. 102 Os casos omissos e as situagées ndo previstas nesta portaria serdo resolvidos pela Comissado de Infraestrutura,
em conjunto com a Dire¢do da Geréncia Regional de Brasilia.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 112 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Documento assinado eletronicamente por MARIA FABIANA DAMASIO PASSOS, Diretora, em
25/09/2024, as 13:24, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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